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Registrera traktamente - inrikes

1. Klicka pé plustecknet och valj
Nytt traktamente.

2.Valj kategorin for traktamente inrikes.

3. Fylliinformationen om din resa. Vid
traktamente inrikes behover du ange
resmal samt tid da resan pabdrjades och
avslutades.t

Under Kost och logi, anger du de utgifter
som foretaget bekostat at dig for att
traktamentet

Ska beraknas ut skattemassigt korrekt.

Logi ar det vanligt att foretaget bekostar
och det ar darfor redan markerat.




Registrera traktamente - utrikes

1. Klicka pa plustecknet och valj Nytt trak-
tamente.

2. Valj kategorin for traktamente utrikes.

3. Fylliinformationen om din resa. Du kan
aven lagga till en beskrivning for att gora
enklare for din chef att godk&nna din rap-
port.

4. Vid traktamente utrikes behover du
ange nar resan paborjades i Sverige, vart
du reste samt ankomsttid till
destinationen.

5. Slutligen fyller du i avgéngstid fran
landet du besokt, samt nar resan
avslutades i Sverige. Det gér aven att lagga
till ytterli-gare resmal om flera lander har
pesokts.

Under "Kost och logi” kontrollera att
eventuell mat som ingar ar tillsatt och
specificerat pa vilket satt sa att din
traktamente kan beraknas korrekt for skatt.
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